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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

MAKARENA FRANCISCA GONZALEZ DIAZ  

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

INSPECCION Y COBRANZAS 

 
NOMBRE JEFE DIRECTO:  

MACARENA MOYANO ARAYA 

 
MES DE INFORME:  

AGOSTO  2024 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

TRABAJO DE APOYO ADMINISTRATIVO 
 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

 

- APOYO ADMINISTRATIVO  
- SISTEMA DERCHO DE ASEO  
- SISTEMA PATENTES COMERCIALES 
-SISTEMA CONVENIOS GENERACION  
- EFECTUAR COBRANZAS GENERALES DE PATENTES, DERECHOS DE ASEO Y OTROS 
- GENERACION DE PLANILLAS EXCEL, COBRNZAS EN WORD 
- GENERACION DE CONVENIOS DE PAGO  
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                             FIRMA JEFE DIRECTO 
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                                                          DIRECTORA ADM. Y FINANZAS 
 


